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สวนที่ 5 
การกํากบั ติดตาม ประเมินและรายงาน 

การติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา 
การติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา เปนกระบวนการท่ีหนวยตนสังกัดสามารถตรวจสอบคุณภาพ 

ไดตามบริบทของสถานศึกษา ซึ่งในการตรวจสอบคุณภาพการศึกษาตามกฎกระทรวงฯ เปนการติดตาม 
ตรวจสอบความกาวหนาของการปฏิบัติงานตามแผนพัฒนาการจัดการศึกษา ประกอบดวย การปฏิบัติงานตาม 
แผนปฏิบัติการประจําป การดําเนินงานตามโครงการ/กิจกรรมที่กําหนดไวไดตามแผนหรือไม มีการปรับแผน 
หรือไม เพราะเหตุใด มีการสรุปผลการดําเนินงานบรรลุตามวัตถุประสงคของโครงการฯ การติดตามตรวจสอบมี 
การใหขอสังเกต ใหขอเสนอแนะเพื่อดําเนินการตอไป 

การติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา เปนกระบวนการติดตามตรวจสอบความกาวหนาของการ 
ดําเนินงาน  ไดแก ดานปจจัย ดานกระบวนการ และดานผลผลิต/ผลลัพธ เพื่อใหการบริหารจัดการคณุภาพมี 
ประสิทธิภาพใชวงจรการบริหารงานเชิงระบบหรือวงจรเดมมิง่ ( PDCA) เปนเคร่ืองมือในการติดตามตรวจสอบ 
คุณภาพการศึกษา 

ขั้นตอนการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา 
1. วางแผนติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา เปนองคประกอบแรกที่สําคัญที่สุดการวางระบบที่ดีจะ 

ตองกําหนดข้ันตอนการทํางานที่มีวิธีการปฏิบัติที่เปนมาตรฐานและการบันทึก การทํางานทุกข้ันตอนเปน 
ปจจุบัน ขอมูลจากบันทึกนี้จะนําไปสูการตรวจสอบประเมินตนเอง และใหผูอื่นตรวจสอบได เพราะขอมูลที่ไดเปน 
สารสนเทศที่สะทอนใหเห็นคุณภาพตามมาตรฐานและตัวบงช้ีของระบบยอยหลายๆ ระบบยอยเปนคุณภาพรวมของ 
สถานศึกษาทั้งหมด 

1.1 แตงตั้งบุคลากรติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา 
1.2 ช้ีแจงแนวการดําเนินงานวัตถุประสงคขอบขายสาระสําคัญของการติดตามตรวจสอบ 

คุณภาพ การศึกษา 
1.3 จัดทําปฏิทินการติดตามคุณภาพการศึกษา 
1.4 ทบทวนเอกสารตาง  ๆที่เกี่ยวของกับการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา 
1.5 สรุปและกําหนดกรอบ/ประเด็นสําคัญของการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา 
1.6 สรางแบบเคร่ืองมือ แบบบันทึกในการติดตามคุณภาพการศึกษา 

2. ดําเนินการตามแผนการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา เปนการติดตามตรวจสอบ 
ความกาวหนาดานปจจัย ดานกระบวนการ และดานผลผลิต/ผลลัพธ การปฏิบัติรวมกันของบุคลากรที่ไดรับ 
มอบหมายตามกระบวนการ วิธีการที่กําหนดและตองปฏิบัติอยางตอเนื่องเปนระยะๆ เพื่อใหการติดตาม 
ตรวจสอบคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษามีประสิทธิภาพควรใชแนวทางในการดําเนินงาน ดังนี้ 

2.1 กําหนดใหการติดตามตรวจสอบคุณภาพเปนรายกิจกรรมครอบคลุมภารกิจของสถานศึกษา 
2.2 สรางความตระหนัก ความเขาใจเกี่ยวกับการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษาแกครูและ 

บุคลากรที่เกี่ยวของทุกฝาย 
2.3 วางระบบการทํางานและมอบหมายการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษาดําเนินการ 

เปน ระยะๆ ตลอดชวงเวลาที่ปฏิบัติ โดยกําหนดเร่ืองและปฏิทินปฏิบัติการ
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2.4 ครูและบุคลากรปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติการประจําปหรือกิจกรรมท่ีสถานศึกษากําหนดข้ึน 
2.5 เปนผูตรวจสอบผลการปฏิบัติงานของตนเองตามปฏิทินปฏิบัติงาน รวมท้ังดําเนินการแกไข 

ปรับปรุงการดําเนินงานของตนเองใหเปนไปตามแผน 
2.6 ครูและบุคลากรรวบรวมรองรอย หลักฐานการดําเนินงานและผลการตรวจสอบมาปรับปรุง 

และพัฒนาการปฏิบัติไปสูเปาหมาย 
2.7 คณะทํางานที่สถานศึกษาแตงตั้งใหทําหนาที่ติดตามตรวจสอบ รวบรวม ขอมูล รองรอย 

หลักฐานการดําเนินงานทั้งหมดในภาพรวมของแผนพัฒนาการจัดการศึกษา และจัดทํา 
รายงานเสนอเพื่อดําเนินการพัฒนาคุณภาพตอไป 

3. รายงานผลการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา เปนการตรวจสอบ/ประเมินตนเอง รวมกันหรือ 
ผลัดเปล่ียนกันประเมินเพื่อเปนการทบทวนการปฏิบัติงาน มีความสําคัญและจําเปนในการพัฒนาคุณภาพของ 
สถานศึกษา สาระสําคัญของการรายงาน ประกอบดวย 

3.1 ระยะเวลาของการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา 
3.2 ขอบเขตและวัตถุประสงค 
3.3 วิธีการที่ใชในการตรวจสอบคุณภาพการศึกษา 
3.4 กิจกรรมท่ีทําไดสําเร็จเปนที่นาพอใจและกิจกรรมท่ีไมเปนไปตามสภาพที่คาดหวัง 
3.5 ขอเสนอแนะเพื่อพัฒนาและแกไขปรับปรุงเพื่อพัฒนาคุณภาพอยางตอเนื่อง 

4. การพฒันาอยางตอเน่ือง เปนการเสนอแนะมาตรการเรงรัดพัฒนาคุณภาพการศึกษาอยางเปน 
ระบบ โดยนําผลการประเมินมาพัฒนา ประกอบดวย 

4.1 ระบุกิจกรรมท่ีทําไดสําเร็จเปนที่นาพอใจ และประเด็นที่ไมเปนไปตามสภาพที่คาดหวัง 
4.2 จัดทํา บันทึกขอเสนอแนะ 
4.3 กําหนดระยะเวลาในการพัฒนา 
4.4 ตรวจสอบการดําเนินงานซ้ํา เพื่อนําผลไปใชในการพัฒนาอยางตอเนื่อง 

5. การบรหิารจัดการสถานศึกษา ไดเนนการทํางานแบบมีสวนรวมโดยมีการรวมคิด รวมวางแผน 
รวมปฏิบัติการใหความอิสระแกบุคลากรทุกระดับและทุกฝายบริหารงานตามวงจรการทํางานแบบ PDCA คือ 
(Plan Do Check Act) และการบริหารงานแบบ SBM (School Bass Managememt) ทุกกิจกรรม/โครงการ 
ที่ดําเนินงานจะมีการกํากับติดตามประเมินการทํางานเปนระยะ จุดเร่ิมตนสําคัญที่สถานศึกษาใชในการ 
บริหารงานคือการสรางความตระหนักและสํานึกท่ีดีตอการพัฒนาสถานศึกษาแกบุคลากรผูรวมงานทุกคนทุก 
ฝายในการจัดการเรียนการสอนของสถานศึกษา นอกจากเนนนักเรียนเปนสําคัญแลว สถานศึกษายังไดนําเอา 
ทักษะชีวิตและการสอนแบบพุทธวิธีมาประกอบในการจัดกิจกรรมการเรียนรู พัฒนา และสงเสริมดานคุณธรรม 
จริยธรรมใหบุคลากรและนักเรียนตามแผนพัฒนาการจัดการศึกษา ฉบับนี้ 

6. การติดตามประเมินผลสถานศึกษา จัดใหมีระบบการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 
ในแตละโครงการ/งาน/กิจกรรม ของแตละฝายแบบเปนทางการและไมเปนทางการท่ีสําคัญ ดังนี้ 

•แบบเปนทางการ มีคําส่ังแตงตั้งคณะกรรมการฝายติดตามประเมินผลและสรุปรายงานการ 
ปฏิบัติหนาที่ของโครงการ/งาน/กิจกรรม ตามแผนปฏิบัติงานตลอดปการศึกษา 
•แบบไมเปนทางการ โดยถือวาการติดตามและประเมินผลเปนหนาที่รับผิดชอบของครูบุคลากร 
ทุกรูป/คน ทุกกลุมงานบริหารตามกรอบภาระงานที่ไดรับมอบหมายอยางตอเนื่อง
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นอกจากนี้ สถานศึกษายังมีการติดตามประเมินผลและการสรุปรายงานโครงการ/งาน/กิจกรรม 
ในหนาที่ท่ีไดรับมอบหมายนอกจากสรุปรูปเลมเปนผลงานของตนเองแลว ยังตองนํามาเสนอรายงานปญหา 
อุปสรรคผลการดําเนินงานในแตละสัปดาหและท่ีประชุมครูบุคลากรของสถานศึกษาเปนประจําทุกเดือนโดย 

- การกําหนดผูรับผิดชอบในการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา 
- การติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา ทั้งระดับบุคคลและระดับสถานศึกษา 
- การรายงานและนําผลการติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษาไปใชประโยชนในการปรับปรุง 

และพัฒนา 
- การเตรียมการและใหความรวมมือในการติดตาม ประเมินผลและตรวจสอบคุณภาพการศึกษาจาก 

หนวยงานตนสังกัด 

----------------------


