แบบการจัดซื้อ / จัดจ้างโดยวิธีตกลงราคา                                      เลขที่ ......../2554   
	ส่วนราชการ…สำนักงานคลังจังหวัดศรีสะเกษ                                                                  วันที่…........  กุมภาพันธ์…2554……
ตอนที่1  รายงานการขอจัดซื้อจัดจ้าง
                           ด้วยสำนักงานคลังจังหวัดศรีสะเกษ มีความจำเป็นที่จะต้องจัดซื้อวัสดุสำนักงาน  จำนวน  14  รายการ   ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุพ.ศ. 2535  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  ข้อ 19 และข้อ 39 จึงขออนุมัติจัดซื้อวัสดุสำนักงาน จำนวน 14 รายการ  โดยวิธีตกลงราคา  เป็นจำนวนเงิน  12,865.-  บาท  จากร้านชัยชนะ  เพื่อใช้ในราชการ


	ข้อ 2  ข้อเสนอเพื่อพิจารณา
2.1 ให้ความเห็นชอบตามนัย ข้อ  19  และข้อ 133  วรรค 2
2.2 แต่งตั้ง..1. นายสมร   อุสันสา     ตำแหน่งนักวิชาการคลังชำนาญการ 
                   2. นางสาววาสนา   วรรณทวี  ตำแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ         
                   3.  นางสาวมาสม   บ้ำสันเทียะ  ตำแหน่ง นักวิชาการคลังปฏิบัติการ
เป็นเจ้าหน้าที่ตรวจรับพัสดุ
     (ลงชื่อ)………………………............…...เจ้าหน้าที่พัสดุ
                         (นายจงรักษ์    ภุมมา)
     (ลงชื่อ)………………..………................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ     
                          (นายสมร    อุสันสา)
ข้อ 3  ความเห็นของเจ้าหน้าที่ควบคุมเงินประจำงวด
          ตรวจสอบแล้ว  มีเงินงบประมาณ (งบดำเนินงาน) เพียงพอ
          จำนวนเงินคงเหลือ.......................................  บาท 
     (ลงชื่อ)………………………............…...เจ้าหน้าที่การเงิน      
                        (นางพจมาลย์   สืบศรี)             
	  ข้อ 4   คำสั่ง
      -เห็นชอบ
             ลงชื่อ.......................................................
                               (นางเหวศ     เข็มแก้ว)
           นักวิชาการคลังชำนาญการ  รักษาราชการแทน
                 คลังจังหวัดศรีสะเกษ  ปฏิบัติราชการแทน
                         ผู้ว่าราชการจังหวัดศรีสะเกษ
              วันที่.......................................................


	ตอนที่ 2  รายงานผลการตรวจรับและขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน
         เจ้าหน้าที่ตรวจรับได้ตรวจรับพัสดุตามรายการที่จัดซื้อจัดจ้างดังกล่าว
ไว้เรียบร้อยแล้ว     เมื่อวันที่   .........................................    เห็นควรเบิกจ่าย
ให้ผู้ขายต่อไปได้
      (ลงชื่อ)………………………............…...เจ้าหน้าที่พัสดุ
                          (นายจงรักษ์    ภุมมา)
	     - ทราบ
             ลงชื่อ.......................................................
                               (นางเหวศ     เข็มแก้ว)
           นักวิชาการคลังชำนาญการ  รักษาราชการแทน
                 คลังจังหวัดศรีสะเกษ  ปฏิบัติราชการแทน
                         ผู้ว่าราชการจังหวัดศรีสะเกษ              
             วันที่.......................................................  

	ตอนที่ 3  ขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน
  ขออนุมัติเบิกเงินงบประมาณ (งบดำเนินงาน) จำนวนเงิน  12,865 .- บาท
 (..หนึ่งหมื่นสองพันแปดร้อยหกสิบห้าบาทถ้วน..)   เพื่อจ่ายให้กับผู้ขาย
     (ลงชื่อ)………………………............…...เจ้าหน้าที่การเงิน
                        (นางพจมาลย์    สืบศรี)
     (ลงชื่อ)……………………..…................หัวหน้าฝ่าย      
                        (นางเหวศ      เข็มแก้ว)

	     - อนุมัติ
              ลงชื่อ.......................................................
                              (นางเหวศ    เข็มแก้ว)
             นักวิชาการคลังชำนาญการ  รักษาราชการแทน
                              คลังจังหวัดศรีสะเกษ
              วันที่.......................................................


ใบตรวจรับพัสดุ
                                                                                    เขียนที่  สำนักงานคลังจังหวัดศรีสะเกษ
                                                  


      
 วันที่        กุมภาพันธ์   2554
ตามที่สำนักงานคลังจังหวัดศรีสะเกษ   ดำเนินการสั่งซื้อวัสดุสำนักงาน จำนวน 14 รายการ
จากร้านชัยชนะ  และผู้ขายได้ดำเนินการส่งมอบพัสดุให้เจ้าหน้าที่ตรวจรับพัสดุใบส่งสินค้า/ใบกำกับภาษี   เล่มที่  21  เลขที่  
25 ลงวันที่     กุมภาพันธ์  2554  ดังนี้

1.  ตรายาง (นางอำไพวรรณ   เปรมภิรักษ์) 2  บรรทัด   จำนวน  2  อัน    เป็นเงิน  260  บาท

2.  ตรายาง (นางเหวศ  เข็มแก้ว)  2  บรรทัด
      จำนวน  1  อัน   เป็นเงิน  130  บาท

3.  ตรายาง (นางอำไพวรรณ  เปรมภิรักษ์) 3  บรรทัด     จำนวน  1  อัน   เป็นเงิน  150  บาท

4.  แฟ้มหนีบตรายางช้าง



       จำนวน  12  เล่ม   เป็นเงิน  456  บาท

5.  ซองสอด  A4 ใส



       จำนวน  36  ซอง
เป็นเงิน  144  บาท

6.  เครื่องคิดเลข  Casio



       จำนวน  1  เครื่อง
เป็นเงิน  1,100  บาท

7.  กรรไกร  7” 




       จำนวน  3  อัน
เป็นเงิน  165  บาท

8.  ถังขยะชนิดฝาแกว่ง



       จำนวน  2  ใบ
เป็นเงิน  160  บาท

9.  แม็กซ์เย็บกระดาษ  No.50


       จำนวน  2  อัน
เป็นเงิน  580  บาท

10.  เครื่องเจาะกระดาษ Rapid


       จำนวน  2  อัน
เป็นเงิน  200  บาท

11.  คัตเตอร์ตราม้า



       จำนวน  3  อัน
เป็นเงิน    60  บาท

12.  สาย USB  3M  สีใส



       จำนวน  1  เส้น
เป็นเงิน   180  บาท

13.  สาย USB   10  เมตร


       จำนวน  1  เส้น
เป็นเงิน   280  บาท

14.  เครื่องปริ๊น Brother inkjet All in One                จำนวน  2  เครื่อง
เป็นเงิน   9,000  บาท
    


















      


รวมเป็นเงิน    12,865  บาท
ข้าพเจ้า  นายสมร   อุสันสา  และพวก   ซึ่งเป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เห็นว่าปริมาณและคุณภาพถูกต้องครบถ้วน  จึงได้รับพัสดุ จำนวน  14  รายการ ดังกล่าว ไว้เพื่อใช้ในราชการ  ตั้งแต่วันที่     กุมภาพันธ์  2554


  
จึงได้บันทึกและลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน






ลงชื่อ.............................................................ประธานกรรมการ






               (นายสมร     อุสันสา)






ลงชื่อ.............................................................กรรมการ







 (นางสาววาสนา   วรรณทวี)






ลงชื่อ.............................................................กรรมการ







 (นางสาวมาสม    บ้ำสันเทียะ)


